
  
 
 

ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา 

ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา  

พ.ศ. 2565 

........................................................................... 

 

ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลาได้พิจารณาในการประชุมสมัยสามัญ สมัยที่   1 

ครั้งที่  1   เมื่อวันที่  19   มกราคม  2565  มีมติกำหนดระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลาว่าด้วย

การให้ประชาชนเข้าฟัง การประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา พ.ศ. 2565  

โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเปิดโอกาส ให้ประชาชนสามารถเข้ามามีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็นสะท้อนปัญหา

ความต้องการของชุมชน และการให้ประชาชนได้มีส่วนร่วมในการพัฒนาท้องถิ่น จึงสมควรวางระเบียบเพ่ือ

กำหนดหลักเกณฑ์ ให้ประชาชนสามารถเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบล

โคกศิลา  

อาศ ัยอำนาจตามความในข ้อ 24 วรรคสาม และข ้อ 117 วรรคส ี ่  แห ่ งระเบ ียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547  สภาองค์การบริหารส่วนตำบล  โคก

ศิลา จึงวางระเบียบไว้ ดังนี้  

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลาว่าด้วยการให้

ประชาชนเข้าฟัง การประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา พ.ศ. 2565”  

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป  

ข้อ 3 ในระเบียบนี้  

“สภา”   หมายความว่า สภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา  

“ประธานสภา” หมายความว่า ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา  

“เลขานุการ”  หมายความว่า เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา  

“ที่ประชุม” หมายความว่า ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา หรือ

สถานที่จัดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลาตามที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล       โคก

ศิลากำหนดในการประชุมแต่ละครั้ง  

“ผู้เข้าฟังการประชุม” หมายความว่า ประชาชนทั่วไป ตัวแทนกลุ่มองค์กร หน่วยงานภาครัฐ 

หน่วยงานรัฐวิสาหกิจ ภาคเอกชน หรือสื่อมวลชนที่มีความประสงค์จะขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหาร



ส่วนตำบลโคกศิลา  และได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาในครั้งนั้น ๆ  และให้หมายความรวมถึงบุคคล ผู้

ซึ่งประธานสภามีหนังสือเชิญให้เข้าฟังการประชุมสภาเป็นคราว ๆ ไป  

ข้อ 4 ที่ประชุมเป็นสถานที่ควรแก่การเคารพ ผู้เข้าร่วมประชุมสภาจะต้องแต่งกายสุภาพ และ

ประพฤติตนให้เรียบร้อย และให้นั่งเฉพาะบริเวณที่จัดไว้สำหรับผู้เข้าฟังการประชุมสภา  

ข้อ 5 ผู้ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมต้องทำหนังสือขออนุญาตเข้าฟังการประชุมและ     ลง

ลายมือชื่อผู้ขอเข้าฟังการประชุมยื่นต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลาเพื่อพิจารณาอนุญาต 

โดยยื่นล่วงหน้าก่อนวันประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลาไม่น้อยกว่า 1 วันทำการ เมื่อประธานสภา

องค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลาอนุญาตแล้วให้ผู้ประสงค์เข้าฟังการประชุมนั้นเข้าฟังการประชุมได้  

กรณีท่ีมีผู้ขอเข้าฟังการประชุมเป็นหมู่คณะอาจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญาตก็ได้ 

ทั้งนี้ ต้องระบุถึงจำนวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้วย กรณีที่มีประชาชนยื่นความประสงค์ขอเข้าฟัง

การประชุมจำนวนมากและไม่สามารถจัดให้ประชาชนเข้ารับฟังการประชุมได้ทั้งหมด  ให้ประธานสภาองค์การ

บริหารส่วนตำบลโคกศิลาพิจารณาอนุญาตให้บุคคลหรือคณะบุคคลเข้าฟังการประชุมตามที่ เห็นสมควร หรือ

อาจจัดให้ประชาชนรับฟังการประชุมภายนอกห้องประชุมหรือในบริเวณใกล้เคียงโดยแจ้งให้ผู้ประสงค์ขอเข้า

ฟังการประชุมทราบ ประธานสภาอาจอนุญาตให้ผู้ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมที่ไม่ได้ยื่นหนังสือขออนุญาต

เข้าฟังการประชุมล่วงหน้าให้เข้าฟังการประชุมได้ตามที่เห็นสมควร  

ข้อ 6 ผู้ที่ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาไม่สามารถมอบหมายให้ผู้อ่ืนมาฟังการประชุม 

แทนได้ เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากประธานสภา  

ข้อ 7 ผู้ที่ประธานสภามีหนังสือเชิญให้เข้าฟังการประชุมสภาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้   เข้า

ฟังการประชุมสภาแทนบุคคลดังกล่าว ได้รับยกเว้นไม่ต้องยื่นหนังสือขออนุญาตต่อประธานสภาตามข้อ 5  

ข้อ 8 ผู้เข้ารับฟังการประชุมต้องปฏิบัติ ดังนี้  

(1) แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 

(2) นั่งหรืออยู่ประจำในที่ที่จัดไว้สำหรับผู้เข้าฟังการประชุม  

(3) ต้องประพฤติตนให้เรียบร้อย ไม่แสดงกิริยาอาการที่กระทำให้เสื่อมเกียรติของที่

ประชุม หรือก่อกวนความสงบเรียบร้อย  ไม่พูดจา  สนทนา  ส่งเสียง  หรือกระทำการใด ๆ     อันเป็นการ

รบกวน การประชุม 

(4) ไม่ใช้เครื่องมือสื่อสาร อุปกรณ์ถ่ายภาพ บันทึกเสียง วิทยุ - เทป หรืออุปกรณ์อ่ืน

ใด ที่อาจรบกวนการประชุมได้  

(5) ไม่นำอาวุธหรือสิ่งเทียมอาวุธเข้าไปในห้องประชุม  

(6) ไม่นำอาหารหรือเครื่องดื่มเข้าไปหรือรับประทานในห้องประชุม  



(7) ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่งของประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคก

ศิลาที่สั่งโดยชอบ ด้วยกฎหมาย  

ข้อ 9 ในที่ประชุม ห้ามผู้ใดกระทำการ ดังต่อไปนี้  

(1) ใช้ถ้อยคำไม่สุภาพ กล่าวคำหยาบคาย เสียดสี หรือใส่ร้าย  

(2) แสดงกิริยาอันพึงรังเกียจ  

(3) ก่อกวนความสงบเรียบร้อย หรือกระทำการให้เสื่อมเสียเกียรติของที่ประชุม หรือ

จงใจ กระทำการใด ๆ อันเป็นเหตุรบกวนกิจการของที่ประชุม 

ข้อ 10 ผู้เข้าฟังการประชุมผู้ใดประสงค์จะกล่าวถ้อยคำต่อที่ประชุมให้ยกมือขึ้นพ้นศีรษะ เมื่อ

ประธานสภาอนุญาตแล้วจึงกล่าวได้ โดยให้ยืนกล่าว ณ ที่ของตนหรือที่ซึ่งจัดไว้ให้ก็ได้ และต้องกล่าว กับ

ประธานสภา  ห้ามนำเอกสารใด ๆ มาอ่านให้ที่ประชุมฟัง  เว้นแต่กรณีจำเป็น  และห้ามไม่ให้นำวัตถุใด ๆ เข้า

มาแสดงในที่ประชุมเว้นแต่ประธานสภาจะอนุญาต  

ข้อ 11 ผู้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลาไม่สามารถออกเสียงลงมติ 

เสนอเรื่อง แสดงความคิดเห็น ข้อซักถาม หรือข้อโต้แย้งใด ๆ ที่เก่ียวกับญัตติหรือมติของสภาองค์การบริหาร

ส่วนตำบลโคกศิลาได้ การแสดงความคิดเห็น ข้อซักถาม หรือข้อโต้แย้งตามวรรคหนึ่งของผู้เข้าฟังการประชุม จะ

สามารถกระทำได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากประธานสภาหรือประธานสภาเป็นผู้ร้องขอความเห็นจากผู้เข้าฟัง

การประชุม  

ข้อ 12 กรณีเป็นการประชุมลับ ประธานสภามีอำนาจสั่งให้ผู ้เข้าฟังการประชุมที่ไม่มีส่วน 

เกี่ยวข้องกับกิจการสภาหรือบุคคลที่ประธานพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่มีส่วนเกี่ยวข้องในการประชุมสภาในครั้งนั้น 

ออกจากที่ประชุมจนพ้นระยะท่ีจะฟังการประชุมได้  

ข้อ 13 ให้เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลาดำเนินการ ดังนี้  

(1) จัดทำแบบคำรอ้งขอเข้าฟังการประชุมไว้เพ่ืออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน  

(2) รวบรวมคำร้องขอเข้าฟังการประชุมเสนอให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วน

ตำบลโคกศิลาพิจารณาอนุญาต และแจ้งผู้ขอเข้าฟังการประชุมทราบ  

(3) จัดที่นั่งและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าฟังการประชุมตามความเหมาะสม  

ข้อ 14 กรณีผู้ใดละเมิดหรือฝ่าฝืนหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้ ประธานสภามีอำนาจ 

ตักเตือน ห้ามปราม ให้ถอนคำพูด หรือให้กล่าวคำขอขมาในที่ประชุม หรือห้ามไม่ให้พูดต่อไป หรือสั่งให้  ผู้

ละเมิดออกไปเสียจากที่ประชุมก็ได้  ในกรณีขัดคำสั่งประธานสภาหรือก่อกวนความสงบเรียบร้อยหรือกระทำ

การเสื่อมเกียรติของที่ประชุม ประธานสภามีอำนาจสั่งให้ผู้นั ้นหยุดการกระทำนั้น หรือสั่งให้ออกไปจากที่

ประชุมครั้งนั้นโดยมีหรือไม่มีกำหนดเวลาก็ได้ ในกรณีประธานสภาสั่งให้ผู้ใดออกจากที่ประชุมหากผู้นั้นขัดขืน 

ประธานสภามีอำนาจสั่งเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากผู้บริหารท้องถิ่นให้ทำหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยของ

ที่ประชุมนำตัวผู้นั้นออกจากที่ประชุมหรือให้ออกไปให้พ้นบริเวณสภาก็ได้  



ข้อ 15 ให้ประธานสภารักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ มีอำนาจตีความวินิจฉัยปัญหา เมื่อมี

ปัญหาโต้แย้งเก่ียวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ หรือกรณีที่ไม่ได้กำหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้ประธานสภา เป็นผู้

วินิจฉัยและมีคำสั่ง คำวินิจฉัยและคำสั่งของประธานสภาตามความในระเบียบนี้ให้เป็นที่สุด  

 

ประกาศ ณ วันที่  5  มกราคม  พ.ศ. 2565  

 

 
(นายอุดร  น้อยวิรก) 

ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำร้องขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา  

 

วันที่..........เดือน.....................................พ.ศ................ 
 

เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา  
 

ข้าพเจ้า........................................................................................อยู่บ้านเลขท่ี............... ...... 

ถนน.........................................หมู่ที่..............ตำบล.........................................อำเภอ...................................... จัง

หวัด.....................................   และคณะจำนวน....................คน โดยมีรายชื่อตามเอกสารแนบท้ายนี้ (ถ้ามี)  มี

ความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา สมัยประชุม...............................สมัย

ที่................ ครั้งที่.................  ประจำปี พ.ศ.....................ในวันที่...............เดือน....................................พ.ศ

........................ ตั้งแต่เวลา....................................น. ข้าพเจ้า ยินดีปฏิบัติตามระเบียบสภาองค์การบริหารส่วน

ตำบลโคกศิลาว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม และการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคก

ศิลา พ.ศ. 2563 ทุกประการ  

 

     (ลงชื่อ)...............................................................ผู้ขอ  

(.......................................................... ...)  
 

ความเห็นของเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา 

เห็นควรอนุญาต  

เห็นควรไม่อนุญาต เหตุผล…………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

(ลงชื่อ)............................................................... 

(.............................................................) 

เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา 

 

 

 

 

 



 ความเห็นของประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา 

เห็นควรอนุญาต  

เห็นควรไม่อนุญาต เหตุผล…………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

  

 

(ลงชื่อ)............................................................... 

(.............................................................) 

ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลโคกศิลา 


